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Pianificazione del sistema di amministrazione e contabilità 

del personale 

Lucca – Aprile > Giugno 2013 

Il corso ha l’obiettivo di fornire le competenze per impostare il 

sistema per la gestione della documentazione obbligatoria 

del rapporto di lavoro. In particolare saranno approfondite le 

attività di gestione mensile delle retribuzioni, dei conguagli e 

assicurazioni e degli adempimenti obbligatori in tema fiscale, 

assicurativo e contributivo. 

 

Destinatari: Imprenditori e liberi professionisti; addetti 

all’amministrazione e/o contabilità; diplomati e giovani in 

cerca di lavoro qualificato. Il corso è rivolto anche a coloro 

che non possiedono alcuna conoscenza della contabilità, 

purché in possesso di un titolo di istruzione secondaria 

superiore o almeno 3 anni di esperienza lavorativa nell’attività 

professionale di riferimento  

 

DURATA DEL CORSO: 160 ore di cui 80 ore di stage  

 

E inoltre…lo stage costituisce parte integrante del percorso 

formativo ed è finalizzato alla messa in pratica dei contenuti 

affrontati durante la fase d’aula. I corsisti/e durante lo Stage 

avranno modo di conoscere gli aspetti più rilevanti inerenti la 

pianificazione del sistema di amministrazione e contabilità del 

personale, oltre ad avere la possibilità di confrontarsi con la 

realtà aziendale in cui verranno inseriti.  

 

Moduli previsti:  

NORMATIVA CIVILISTICA E FISCALE DEI CONTRATTI DI LAVORO 

(27 ore) 

IL SISTEMA DI CONTABILITA’ DEL PERSONALE (45 ore) 

NORMATIVA SULLA SICUREZZA (8 ore) 

STAGE (80 ore) 

 

Per informazioni e iscrizioni:    

0583/419640 ~ 

info@esedraformazione.it 

 

Sede del corso:  

Esedra formazione 

Viale San Concordio 135 

55100 Lucca 

Info: info@esedraformazione.it 

Quota di partecipazione: € 1.300 omnicomprensiva 
 

E’ possibile versare l’importo con un acconto all’iscrizione di 550€ e successive 

3 rate mensili da 250€.  
 

Esedra srl si riserva la facoltà di rinviare o annullare il corso programmato dandone 

tempestiva comunicazione ai partecipanti. In tal caso verrà restituito l’importo versato. 

 

Corso approvato dalla Provincia 

di Lucca DD 5086 del 26/10/2012 

 

ATTESTATO DI CERTIFICAZIONE 

DELLE COMPETENZE 

FORMAZIONE RICONOSCUTA 
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